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填表须知 

申请组织在正式填写本申请书前，须认真阅读并理解以下内容： 

1.申请组织应如实、详细地填写本申请书所有内容。 

2.申请组织应按照本申请书规定格式进行填写。若表格空间不

够，可另加附页。 

3.申请组织须提交《数据安全能力成熟度评估申请书》（含附件

及证明材料）纸版一份，要求签字的地方，必须签字，同时提交一份

对应的电子文档。 
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申请组织声明 

我组织正式提出数据安全能力成熟度评估申请，承诺申请书中所

提供的信息属实，按照大数据安全工程研究中心（贵州）有限公司的

有关程序和规范要求，接受有关评估、证后监督、评估证书使用和公

告的规定，并及时缴纳数据安全能力成熟度评估相关费用。 

 

 

 

 

                  法定代表人（签名）： 

                            申请组织： 

                        日期： 
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1. 申请组织基本信息 

申请组织 全称（中文）  

全称（英文）  

注册地址  邮编  

经营地址  邮编  

通讯地址  邮编  

法定代表人  职务  

手机  固定电话  

联系人  职务  

手机  固定电话  

电子邮箱  

申请方法律地

位文件 

统一社会信用代码  

批准经营范围  

注册资本  

经济性质 政府机关  事业单位  社会团体  企业组织  有限责

任公司  股份有限公司  股份合作制企业  个人独资企业

其他组织  港（台）独资  港（台）合资  外商独资  

中外合资  其他 

有无固定多场

所（除目前经

营场所外） 

 无       有     个，地址：                          

有无临时场所  无       有     个 

组织人数  涉及评估人数  
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2. 申请评估信息 

申请类型 初次评估  第   次监督审核  复审  变更  其他 

申请级别 一级     二级     三级     四级     五级 

期望评估时间        年       月    上旬  中旬  下旬 

其他要求 1.申请范围内是否有信息不允许评估机构接触，或评估机构在接

触相关信息时应满足法律要求、相关方要求和（或）组织自身的

要求？ 

否     是 （可另附页）                               

2.参与评估项目的成员均签署《评估组公正性、保密性承诺》，

申请组织是否要求另签订安全和保密协议？ 

否     是 （可另附页）                               

3.是否对评估人员身份背景及与保守国家秘密或维护国家安全

有关的法律法规有要求？ 

否     是 （可另附页）                               

 

3. 信息系统及数据情况 

信息系统概况 

需描述组织所有在用信息系统基本情况，包括系统涉及业务、部

署情况、用户量等。 

序

号 

系统 

名称 

部署 

情况 
业务描述 

业务处理

信息类别 

用户

数量 
服务范围 

主要功

能模块 

1  

本地 

云上 

        

 

国家秘

密信息 

非密敏

感信息 

可公开

信息 

 

全国 

全省 

本地区 

本单位 
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注：若有超出上表范围的其他信息，可另附页。 

业务数据概况 

需描述各信息系统所涉及的数据情况，包括系统所含的数据、数

据总量、存储位置、备份情况等。 

序

号 

系统 

名称 

涉及 

数据 

数据管理

者及访问

权限 

数据安全

性要求 

数据

总量 

数据 

日增量 

存储

位置 

数据备

份情况 

示

例 

教务

系统 

学 生 姓

名、身份

证号、学

籍号、成

绩…… 

 

完整性 

保密性 

可用性 

    

    

完整性 

保密性 

可用性 
    

注：若有超出上表范围的其他信息，可另附页。 

 

4. 其他信息 

申请组织概况 

需描述组织概况，主营业务，所属行业领域等信息。 

组织架构 

（附图） 

需描述组织架构情况，并附组织架构图。 

部门职能描述 

需描述各部门主要工作岗位、人员数量及部门职责。 
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从事数据安全

管理的人员情

况（附名单） 

需描述组织内从事数据安全管理人员的基本情况，包括但不限于

数量、岗位、数据安全服务人员占组织总人数的比例及相关资质

证书。（名单见附表 1） 

使用的数据安

全技术/产品

情况 

需介绍组织目前使用的数据安全技术/产品情况，如是否使用数

据加密、数据脱敏、数据库审计等技术或产品。 

 

5. 需提交的材料 

申请评估需提

供的其他材料 

1.由工商行政主管部门颁发的营业执照复印件 

2.已获数据安全能力成熟度评估证书复印件及最近一次评估报

告复印件（如有） 

3.组织所获的其他资质证书复印件，如 IS0 27001、ISO 9001、

信息系统安全等级保护备案证明等（如有） 

4.网络拓扑图 

5.现有数据安全管理相关制度及执行记录（详细描述见附表 2）。 

注：各类证明文件的电子文件，需为原件的扫描件。所有材料作为本申请书的附件提供。 
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附表 1 

申请组织数据安全相关人员汇总表 

序号 部门 姓名 学历/职称 专业 毕业时间 岗位/特长 

1       

2       

3       

       

       

       

       

       

       

       

       

数据安全相关人员总人数  占组织总人数的比例  
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附表 2 

数据安全管理制度描述 

序号 文档名称 主要描述 

1 《数据分类分级管理规范》 

描述数据分类分级的原则、方法、操作指南及不同

类别和级别的数据相应的访问控制、加解密、脱敏

等安全管控措施的制度 

2 《数据分类分级清单》 
将组织内现有数据梳理后根据《数据分类分级管理

规范》所整理的数据分类分级清单 

3 《数据采集安全管理规范》 
描述核心业务数据采集的原则，确保采集合法、正

当的制度 

4 《隐私协议》 
若涉及采集个人信息的情况，需提供隐私协议，明

示个人信息采集的目的、方式和范围 

5 《数据源鉴别和记录管理规范》 

描述对组织采集的数据源进行鉴别和记录的制度，

可独制定数据源鉴别和记录管理规范，也可在数据

采集安全管理规范中明确 

6 《数据质量管理规范》 

描述数据质量的校验方法、管理实施流程、数据质

量要求等的制度，可单独制定数据质量管理规范，

也可在数据采集安全管理规范中明确 

7 《数据传输安全管理规范》 
描述不同类别和级别的数据需要加密传输的数据

范围和使用的加密算法等要求的制度 

8 《存储媒体安全管理规范》 
描述存储媒体的使用、购买、标记等安全管理要求

的制度 

9 《数据备份和恢复管理规范》 
描述数据备份和恢复的范围、频率、策略、保存期

限等要求的制度 

10 《数据脱敏规范》 描述数据脱敏的流程和方法的制度 

11 《数据分析安全管理规范》 
描述数据分析过程中对数据分析安全的原则或要

求的制度 

12 《隐私保护方案》 

针对具体的数据分析场景制定相应的隐私保护方

案，如：将数据提取进行分析的整个过程可能会出

现的风险，以及风险的管控措施 
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13 《数据正当使用管理规范》 
描述数据的使用目的、范围等，以防止数据被用于

不正当目的的制度 

14 《数据导入导出安全管理规范》 
描述数据导入导出的场景及相关的审批流程的制

度 

15 《数据发布安全管理规范》 描述数据公开发布的安全管理及审核流程的制度 

16 《数据接口安全策略》 

描述数据接口的设计要求，包含接口调用的目的、

用途、对接口调用的行为进行合法性和正当性约束

的制度 

17 《数据销毁安全管理规范》 

描述核心业务数据的销毁方案及存储媒体的销毁

方案，包含销毁的场景、方法、审批流程等要求的

制度 

18 《存储媒体销毁安全管理规范》 
描述核心业务媒体销毁的流程和管理要求，包含销

毁方法、审批流程等要求的制度 

19 《数据安全策略规划》 
描述数据安全工作的总体目标、范围、原则和安全

框架等的制度 

20 《人员管理规范》 

描述重要岗位的背景调查要求、包含针对不同岗位

的员工的背景调查内容，以及调查结束应形成的调

查结果留存形式的制度 

21 《数据安全违规处理制度》 

描述数据安全违规处理流程，说明属于数据安全违

规的事件，员工出现这些事件将会触发的纪律处理

条款的制度 

22 《岗位说明书》 描述各部门各岗位具体职责的文件 

23 《数据安全培训计划》 

提供数据安全培训计划，将数据安全相关内容纳入

年度培训计划中，并按照该计划对相关人员开展数

据安全培训 

24 《安全责任协议》 

与提供数据服务的关键岗位人员单独签署安全责

任协议，安全责任协议针对能接触到核心系统和核

心数据的关键岗位人员，需明确该岗位具体应承担

的安全责任及保密义务 

25 《法律法规清单》 
梳理个人信息保护、重要数据保护方面的法律法规

清单，并将合规要求更新至核心业务相关的制度中 
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26 《资产管理制度》 

描述资产的登记、更新和维护要求，明确数据资产

管理的相关方，针对密钥类数据资产，明确密钥管

理安全要求，至少应涵盖密钥生成、备份、存储、

使用、分发、更新、销毁等相关的流程和要求的制

度 

27 《数据供应双方合作协议》 

提供与数据上下游针对具体的数据供应场景签署

的合作协议，需明确数据的使用目的、供应方式、

保密约定等 

28 《元数据管理规范》 
描述元数据语义规范和管理规则，如统一数据格式

等要求的制度 

29 《终端安全管理规范》 
描述各终端设备的密码策略、账户锁定策略、防病

毒软件安装及更新等安全要求的制度 

30 《监控与审计管理规范》 
描述数据全生命周期对于数据的访问和操作的监

控与审计要求的制度 

31 《鉴别与访问控制管理规范》 
描述核心业务系统和数据库的身份鉴别、访问控制

和权限管理的安全要求的制度 

32 《数据安全需求分析》 
提供核心业务开展数据安全需求分析的证明文件，

如核心系统建设方案中关于数据安全的需求分析 

33 《数据安全事件应急预案》 

描述数据安全事件应急响应工作责任分工、实施环

节、应急响应措施的制度。实施环节可包括事件监

测、定位、分级、启动、响应处置、报告、事件评

估、结束响应、应急总结、情况跟踪等阶段 

34 《数据安全事件报告》 

提供数据安全事件报告模板，包含事件各阶段时

间、事件发生到处理的整个过程、影响范围等关键

信息以及总结从事件中得到的经验教训 

注：上述文件名称可自定义，若无法对应，需尽可能提供现有制度文件。 
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